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‘ Teil 1: Grundsétzliche Hinweise zur Arbeitstechnik ‘

I. Der Beginn

Hat man das Thema der Seminararbeit erhalten, ist es unabdingbar, sich die Grundzu-
ge und wesentlichen Fragen dieses Themas uberblicksartig vor Augen zu fihren, das
Thema grundsatzlich zu erfassen, um von diesem Ansatzpunkt aus die maoglichen
Schwerpunkte der Seminararbeit zu entwickeln. Diesen Uberblick gewinnt man aus
grundlegenden Werken wie Lehrblchern (womit jedoch nicht ausschlie3lich die soge-
nannten ,Kurzlehrbiicher gemeint sind, die im Studium regelmafig Verwendung fin-
den) oder Handbuchern.

Weniger sinnvoll ist es, von vorneherein mit der Lektlre von Aufsatzen oder Einzel-
schriften zu beginnen, die nur bestimmte Aspekte des Themas erértern. Zu diesen
Einzelaspekten gelangt man notwendigerweise, wenn man sich, nachdem man grund-
satzlichen Uberblick gewonnen hat, Gedanken zur inhaltlichen Gewichtung der einzel-
nen Bezlge des Themas macht.

Il. Der weitere Fortgang

Hat man mit Hilfe der Hand- und Lehrblicher (wobei nicht nur jeweils ein einziges da-
von, gar noch das kurzeste, heranzuziehen ist, sondern eher mehrere der zuvor ge-
nannten Werke zumindest Uberblicksartig durchgesehen werden sollten) die Thematik
in etwa umrissen, lasst sich eine erste Gliederung der Arbeit skizzieren. Davon ausge-
hend kann dann die inhaltliche Gewichtung einzelner Punkte angedacht und konzipiert
werden. Lehrbucher, vor allem aber Handbucher, weisen zu jedem Einzelaspekt zahl-
lose Stellen in der Fachliteratur nach: Aufsatze, Monographien, Dissertationen, Urteile,
etc. Blickt man in diese Einzelwerke, finden sich erneut zahlreiche weiterfuhrende
Hinweise.

Diese Literatur sollte nun nicht von Anfang bis zum Ende durchgelesen werden, sie
sollte vielmehr inhaltlich ausgewertet werden. Es ist von Beginn an zu fragen, welcher
Aspekt des Seminarthemas mit Hilfe der konkreten Stelle geklart werden soll. Ist es ein
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zentraler Aspekt, sollte man sich mit der Textstelle ausfiihrlich auseinandersetzen und
von dort aus unter Umstanden zu weiteren nachgewiesenen Fundstellen weitergehen.
Ist es ein eher randstandiger Aspekt, sollte sich der Zeitaufwand in Grenzen halten.
Unabdingbar ist es, die Ergebnisse der Literaturauswertung in entsprechenden Noti-
zen festzuhalten, zweckmaligerweise fir jedes Werk, jeden Aufsatz, jede Handbuch-
stelle, die gelesen wird, gesondert.

lll. Die Seminararbeit selbst

Hat man mit Hilfe der Spezialliteratur den grundsatzlichen Uberblick, den man zu An-
fang aus Lehrblichern und Kommentaren gewonnen hat, zu einem Erfassen des The-
mas in seinen wesentlichen Einzelaspekten ausgeweitet, sollte aus der zuvor ange-
sprochenen Gliederungsskizze die endgultige Gliederung der Seminararbeit entwickelt
werden. Der Text der Seminararbeit besteht dabei Ublicherweise aus einem kurzen
einleitenden Abschnitt, in dem das Thema und das in der weiteren Arbeit verfolgte in-
haltliche Ziel umrissen werden. Im Hauptteil der Arbeit wird das Thema in seinen Ein-
zelaspekten entwickelt, wobei durchaus einige Zeit darauf verwendet werden sollte, die
Gewichtung dieser einzelnen Beziige zu durchdenken, zu Uberlegen, auf welches Ziel
die Arbeit hingefuihrt werden soll. Dieses Ziel, das letztendliche Ergebnis der Arbeit,
wird in einem kurzen resumierenden Schlussteil erreicht und dargestellt. Am Schluss
der Arbeit sollte neben der resimierenden Zusammenfihrung der erdrterten Schwer-
punkte und der dabei eingenommenen Positionen ein Bezug auf die geltende Rechts-
lage, etwa auf das dogmatische Fortwirken eines Instituts, einer Regel oder eines
Prinzips hergestellt werden. Sollte es sich erweisen, dass das Thema nach der Auffas-
sung des Bearbeiters in der Forschungsliteratur noch nicht ,abschlieRend” behandelt
ist — weil etwa eigene Fragestellungen aufgetreten sind, die sich nicht befriedigend
klaren lassen —, so kann auch ein Ausblick auf offene Fragen, die in Zukunft noch zu
klaren sind, die Arbeit beenden.

Von Bedeutung fur ein gutes Ergebnis bei der Seminararbeit ist gerade der Stil, in dem
die gesamte Arbeit gehalten ist. Es handelt sich bei einer Seminararbeit gerade nicht
um eine Hausarbeit, in der ein bestimmter Sachverhalt gutachterlich zu erértern ist. Die
engen Vorgaben des Gutachtenstils gelten mithin flr die Seminararbeit nicht. Hier be-
steht vielmehr die Moglichkeit, in sprachlich gediegener Form das Thema dem Leser in
ansprechender, gut lesbarer und nachvollziehbarer Weise zu vermitteln. Zu beachten
ist, dass es sich bei einer Seminararbeit um eine abstrakte Erérterung der Thematik
handelt, so dass sich Fallbeispiele etc. verbieten; eine Seminararbeit ist kein Lehrbuch!

Teil 2: Formalia

I. Allgemeines / AuBere Form

1. Eine Seminararbeit besteht regelmaRig aus den nachfolgend angefiihrten Teilen,
die in dieser Reihenfolge angeordnet werden: aus dem Titelblatt, dem Inhaltsverzeich-
nis (= Gliederung der Arbeit), dem Literaturverzeichnis sowie dem eigentlichen Text.
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Die Arbeit ist auf der letzten Seite mit dem Zusatz zu versehen, dass sie selbstandig
und nur unter Verwendung der angegebenen Literatur erstellt worden ist, und zu un-
terschreiben.

2. Papierbbgen werden nur einseitig beschreiben. Formatierungsvorgaben sind unbe-
dingt zu befolgen. Fulnoten sollten in kleinerer Schriftgrofle abgedruckt werden als
der Haupttext (z.B. Haupttext in Schriftgrad 12pt, FuRRnoten in Schriftgrad 10pt).

3. Fur die Seminararbeit sind konkret folgende Formatvorgaben zu beachten:

= Die Bearbeitung sollte einen Umfang von maximial 20 Seiten nicht Uberschreiten
und 15 Seiten nicht unterschreiten.

Auf der rechten Seite ist ein Rand fiir Anmerkungen freizulassen (6 cm)

Der Text sollte zur besseren Lesbarkeit mit 1,5-fachem Zeilenabstand abge-
druckt werden, die Ful3noten in einfachem Zeilenabstand.

=
=

4. Alle Seiten werden durchnummeriert. Bis zur eigentlichen Ausarbeitung (also flr
Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Literaturverzeichnis) sind romische Ziffern zu verwenden;
danach beginnt eine neue Zahlung mit arabischen Ziffern. Auf dem Deckblatt erscheint
keine Zahl (auch wenn das Titelblatt als Seite | gezahlt wird).

5. Es sind alternativ und einheitlich die Regeln der alten oder der neuen Rechtschrei-
bung zu befolgen.

6. Grundsatzlich sind nur allgemein bekannte rechtstechnische Abklrzungen zu ver-
wenden (etwa BGH oder OLG); andere Abkurzungen sollten nicht verwendet werden
(also z.B., bzw., ggf., etc.); selbst gebildete Abklrzungen sollten Gberhaupt vermieden
werden. Ein Abklrzungsverzeichnis ist in der Regel nicht erforderlich, wenn nur allge-
mein gebrauchliche juristische Abklrzungen Verwendung finden. Weitere Hinweise
finden sich in Kirchner, Hildebert: Abkurzungsverzeichnis der Rechtssprache, 9. Aufla-
ge, Berlin 2018.

Il. Inhaltsverzeichnis / Gliederung

1. Das Inhaltsverzeichnis (auch Gliederung genannt) soll es erméglichen, mit wenigen
Blicken die grundsatzliche Struktur des Gedankenganges der Arbeit erkennen lassen.

2. Jedem Gliederungspunkt des Inhaltsverzeichnisses entspricht eine Uberschrift in
der Ausarbeitung.

3. Im Inhaltsverzeichnis wird fir jeden Gliederungspunkt eine Seitenzahl angegeben.

4. Es empfiehlt sich, grundsatzlich nach dem gemischten System (A, I., 1., a), aa)) zu
gliedern. Die reine Gliederung nach dem Dezimalsystem (1., 1.1., 1.1.1.) ist, da sie
relativ schnell unlbersichtlich wird, zu vermeiden. Wird eine neue Gliederungsebene
eroffnet, muss einem ersten Gliederungspunkt ein zweiter folgen (steht irgendwo also
a) muss auch ein b) folgen).

3



Freie Universitat ~1 Berlin

5. Im Inhaltsverzeichnis werden alle Teile der Arbeit (also auch die romisch nummerier-
ten mit Ausnahme des Titelblattes) verzeichnet.

lll. Literaturverzeichnis

1. Das Literaturverzeichnis enthalt ausschlieB3lich die in der Ausarbeitung (dort in der
Regel in den FulBnoten) zitierte Literatur, diese jedoch vollstandig. Gerichtsentschei-
dungen, reine Gesetzestextausgaben und sonstige Rechtsnormen, Parlamentsdruck-
sachen und ahnliches werden nicht in das Verzeichnis aufgenommen, da sie als amtli-
che Texte ohne Weiteres auffindbar sind. Editionen rechtsgeschichtlich relevanter
Quelltexte sind umgekehrt aber im Literaturverzeichnis zu listen.

2. Das Literaturverzeichnis wird alphabetisch nach Nachnamen der Autorinnen und
Autoren (bzw. Herausgeberinnen und Herausgeber) geordnet. Eine Untergliederung
nach Literaturgattungen wie Monographien, Handblicher, Aufsétze etc. sollte unter-
bleiben. Allenfalls rechtshistorische Primarquellen kénnen in einem Quellenverzeich-
nis gesondert aufgefiihrt werden, das dann auch nach gedruckt vorliegenden Quelledi-
tionen und ungedrucktem Material, das etwa in Archiven eingesehen wurde, sortiert
werden kann.

3. Nach Mdaglichkeit sind ausschlieRlich die jeweils neuesten Auflagen zu verwenden.

4. Die Angaben im Literaturverzeichnis enden weder mit einem Punkt noch mit einem
Komma. Die einzelnen Teile einer konkreten Literaturangabe werden (mit Ausnahme
Autorenname: Werktitel) durch ein Komma voneinander getrennt.

Als Beispiel: Schlosser, Hans: Grundziige der Neueren Privatrechtsgeschichte.
Rechtsentwicklungen im europaischen Kontext, 10. Auflage, Heidelberg 2005

5. Die Angaben im Literaturverzeichnis sollten im Einzelnen wie folgt aufgebaut sein:

a) Selbstindige Schriften (Lehrbiicher, Handbiicher, Monographien):
Verfasser oder Herausgeber mit Nach- und Vornamen (das Literaturverzeichnis
wird alphabetisch nach Nachnamen geordnet), vollstandiger Werktitel mit allen
Untertiteln, gegebenenfalls Auflage, sofern eine andere als die 1. Auflage ver-
wendet wird, alle Erscheinungsorte, Erscheinungsjahr (bei mehrbandigen Wer-
ken gegebenenfalls Erscheinungsjahr des ersten Bandes mit einem Hinweis auf
das spatere Erscheinen der anderen Bande, z. B. 1994 ff.).

Als Beispiel: Schlosser, Hans: Grundzige der Neueren Privatrechtsge-
schichte. Rechtsentwicklungen im europaischen Kontext, 10. Auflage, Hei-
delberg 2005*

b) Zeitschriftenaufsatze:

!'In einer FuBnote des Haupttextes wiirde dann wie folgt zitiert: Schlosser, Grundziige der Neueren Privat-
rechtsgeschichte, S. 22 f.
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Aufsatze in gangigen juristischen Zeitungen (wie NJW, JuS, JA oder Jura) wer-
den ublicherweise ebenfalls in das Literaturverzeichnis aufgenommen, auch
wenn sie ohne weiteren Aufwand auffindbar sind, dient das Literaturverzeichnis
doch allein dazu, die Fundstellen problemlos auffindbar zu machen, die in den
Anmerkungen im Haupttext nur mit dem Nétigsten nachgewiesen wurden. Der
Vollstandigkeit halb sollten aber auch Zeitschriftenbeitrage in das Verzeichnis
aufgenommen werden

In der FuBBnote wiirden Artikel in gdngigen juristischen Zeitschriften wie
folgt zitiert (und in entsprechender Weise in das Literaturverzeichnis auf-
genommen): Biidenbender/Bachert/Humbert, Hinweise fur das Verfassen
von Seminararbeiten, JuS 2002, S. 24 ff.

Beitrage in weniger gebrauchlichen Zeitschriften oder Archivzeitschriften (etwa in
der Zeitschrift der Savigny-Stiftung filir Rechtsgeschichte mit ihrer Romanisti-
schen, Germanistischen und Kanonistischen Abteilung) sollten hingegen nach
folgenden MalRgaben in das Literaturverzeichnis aufgenommen werden: Verfas-
ser (wie oben), vollstandiger Titel des zitierten Aufsatzes mit entsprechenden
Untertiteln, vollstandiger Name der Zeitschrift, Bandzahl (nur bei ,Archiven®),
Jahreszahl (bei ,Archiven” in Klammern), Seitenzahlen der Fundstelle.

Als Beispiel: Leipold, Peter. Zur Rechtsnatur des Insolvenzplans, in: Kon-
kurs, Treuhand und Schiedsgerichtswesen (KTS), Zeitschrift fir Insolvenz-
recht, Band 67 (2006), S. 109 ff?

c) Aufsitze in Sammelwerken:

Sollte nur ein einzelner Aufsatz aus dem Sammelwerk zitiert werden: Verfasser
(wie oben), vollstandiger Titel des Aufsatzes, Herausgeber des Sammelwerkes,
vollstandiger Titel des Sammelwerkes, Erscheinungsjahr, Seitenzahlen.

Als Beispiel. Mader, Peter. Dolo facit qui petit quod statim redditurus est,
in: Schermaier, Martin/Rainer, J. MichaellWinkel, Laurens C. (Hrsg.): luris-
prudentia universalis. Festschrift fir Theo Mayer-Maly zum 70. Geburtstag,
2002, S. 417 ff3

Werden mehrere Beitrdge aus dem Sammelwerk zitiert, wird nur das Sammel-
werk selbst in das Literaturverzeichnis aufgenommen; die im Text nachgewiese-
nen einzelnen Beitrdge, kdnnen dann — jeweils mit exakten Seitenzahlen — als
Aufzahlung unter diesem Eintrag im Literaturverzeichnis vermerkt werden. Ent-
sprechendes gilt fur Lexika (etwa Der neue Pauly. Enzyklopédie der Antike), die
zumeist freilich nicht nach Seiten, sondern nach Spalten geordnet sind.

2 In einer FuBnote des Haupttextes wiirde dann wie folgt zitiert: Leipold, Zur Rechtsnatur des Insolvenz-
plans, S. 111.

3 In einer FuBnote des Haupttextes wiirde dann wie folgt zitiert: Mader, Dolo facit qui petit quod statim
redditurus est, S. 421.
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d) Grundsatzlich werden samtliche Verfasser eines Werkes genannt. Sind diese
zu zahlreich, so ist der alphabetisch oder historisch erste Verfasser mit dem Zu-
satz ,u.a.” anzugeben.

e) Publikationen im Internet sind mit Titel, genauer Angabe der Adresse und Da-
tum des letzten Abrufes, der hinreichend nah am Abgabezeitpunkt liegen sollte,
anzugeben. Ein vollstandiger Ausdruck der entsprechenden Internetseite ist der
Seminararbeit im Anhang beizufigen. Grundsatzlich sollte jedoch tliberhaupt
nur dann auf Internetpublikationen zuriickgegriffen werden, wenn es kei-
nerlei (!) aussagekréaftige gedruckte Literatur zum konkreten Thema gibt,
was namentlich bei rechtsgeschichtlichen Themen selten der Fall ist.

6. Der Zusatz ,zitiert als“ hinter der Werkangabe im Literaturverzeichnis unterbleibt

grundsatzlich. Das jeweilige Werk ist im Haupttext so zu zitieren, dass es ohne weite-
res im Literaturverzeichnis auffindbar ist.

IV. Zitierweise im Haupttext

1. Zitiert wird regelmafig in FuBnoten. Diese werden ublicherweise in der gesamten
Arbeit fortlaufend durchnummeriert. Es ist jedoch auch zulassig, auf jeder Seite neu
mit der Nummerierung zu beginnen.

2. Die FulBnotenziffer sollte im Text und in der Fu3note hervorgehoben werden. Mog-
lichkeiten sind das Hochstellen oder das Einklammern der Ziffer.

3. Jede Fulinote beginnt mit einem Grolbuchstaben; eine Ausnahme bilden nur klein-
zuschreibende Namensbestandteile.

4. Jede Fulnote endet mit einem Punkt.

5. Schrifttumsangaben beziehen sich auf das Literaturverzeichnis. Sie sollten knapp
gehalten werden: Anzugeben ist dabei so viel, dass die Fundstelle mit Hilfe des Litera-
turverzeichnisses problemlos aufgefunden werden kann. Es ist vorteilhaft, wenn der
Verfasser kursiv gedruckt wird.

Als Beispiel: Schlosser, Neuere Privatrechtsgeschichte, S. 48 ff.

6. Bei Lexikoneintragen ist der jeweilige Bearbeiter des Stichwortes anzugeben. Zu
zitieren ist dabei wie folgt:

Als Beispiel: Méller, mercennarius, in: Heinen u.a., Handworterbuch der antiken
Sklaverei 2, Sp. 1925 ff.

Im Literaturverzeichnis wird das Lexikon bandweise mit exakten bibliographischen An-
gaben aufgeflhrt; sinnvollerweise werden die im Text referenzierten Lexikonartikel je
Band mit exakten Spaltenangaben in Aufzahlungsform gelistet. Haufig enthalten
Handbicher auf den vorderen Seiten Zitierungsvorschlage, denen meist gefolgt wer-

den kann.
6



Freie Universitat ~1 Berlin

7. Gerichtsentscheidungen werden unter Angabe des Gerichts, der Art der Entschei-
dung (Urteil, Beschluss, oder Ahnliches), Datum der Entscheidung, Angabe des
Spruchkoérpers (Senat oder Kammer, in romischen Ziffern; Einzelrichter an Amtsgerich-
ten in arabischen Ziffern), dem Aktenzeichen und (sofern vorhanden) der Fundstelle
zitiert. Auf Einheitlichkeit ist zu achten.

Als Beispiel: BGH, Urteil vom 17. Juli 2003 — IX ZR 272/02, NJW 2003, S. 3560
ffe.

Entscheidungen, die in Entscheidungssammlungen enthalten sind, sollten aus diesen
zitiert werden, im obigen Beispiel stiinde dann statt NJW 2003, S. 3560 ff, der Hinweis
auf BGHZ 103, S. 1235. Alternativ kdnnen Entscheidungen, die in der NJW veroffent-
licht worden sind, mit der Fundstelle dort angegeben werden. Wird nicht auf die ge-
samte Entscheidung, sondern nur auf eine bestimmte Stelle innerhalb der Entschei-
dung Bezug genommen, so ist auch deren Seite anzugeben, und zwar am besten ein-
geklammert: BGHZ 103, S. 123 ff (S. 132).

8. Wortliche Zitate sind als solche zu kennzeichnen und mit einer Quellenangabe zu
versehen.

9. Fremdsprachige Zitate sollten Ubersetzt werden. Dies kann in der FulRnote oder im
Anhang geschehen. Wird auf eine publizierte Ubersetzung zugegriffen, wird diese wie
jede andere Quelle auch in FuRnote und Literaturverzeichnis nachgewiesen. Sollten
die fremdsprachigen Zitate im Anhang Ubersetzt werden (dies empfiehlt sich, wenn
fremdsprachige Zitate in groRerem Umfang in die Bearbeitung einflieRen), so ist in
einer Ful3note auf die entsprechende Stelle im Anhang hinzuweisen.

10. Verweise in spateren Fu3noten auf friihere Ful3noten, in denen das entsprechende

Werk schon einmal zitiert worden ist, unterbleiben. Die zitierte Fundstelle ist stets voll-
standig in der zuvor angegeben Weise nachzuweisen.

V. Umgang mit Primarquellen

Fir rechtshistorische Arbeiten gilt eine zusatzliche methodische Besonderheit: Bei der
Bearbeitung sollen Primarquellen auswertet werden und in den Vordergrund der Ar-
beit ricken. Natirlich soll auch die Sekundarliteratur ausgewertet werden, jedoch ist
die Sekundarliteratur auf konkrete Quellenstellen bezogen, die entsprechend nachge-
wiesen werden, so dass Arbeit mit Sekundarwerken ohne Quellenbezug unvollstandig
und damit ein schwerer methodischer Fehler ware.

4 Diese Angabe enthalt folgende Informationen: Zitiert wird aus einem Urteil des Bundesgerichtshofes vom
17. Juli 2003. Gefallt hat es der 9. Zivilsenat (IX), es handelte sich dabei um eine Revision in Zivilsachen
(ZR, zu diesen Registerzeichen siehe die beigefligte Tabelle). Die Sache hat die fortlaufende Nummer
272 aus dem Jahr 2002 (,/02%, relevant ist hier das Jahr des Eingangs beim BGH). Veroffentlicht ist dieses
Urteil in der Neuen Juristischen Wochenschrift (NJW) aus dem Jahr 2003 auf Seite 3560 folgende.

5> Diese abgekiirzte Fundstelle heif’t ,Ubersetzt“:Sammlung der Entscheidungen des Bundesgerichtshofes
in Zivilsachen, Band 103, Seite 123.
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Weitere Hinweise:
Kreutz, Peter. Propadeutik Rechtswissenschaften. Kurzanleitung zur Erstellung juristi-
scher Seminararbeiten (= Einfuhrungen. Rechtswissenschaft, Band 11), Berlin 2011




